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Zatacznik 2

Warszawa, 5.03.2019 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

FUNDACJA ZNAJDZ POMOC 7 siedziba: Al. Rzeczpospolitej 2/U-2, w Warszawie, zwana
dalej Zamawiajacym, zaprasza do skladania ofert w postgpowaniu na: Swiadczenie uslug
doradcy zawodowego w projekcie "Stazysta Plus w administracji publicznej (pakiet 1)
(zwany dalej Projektem) finansowanym ze $rodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji
Osob Niepetnosprawnych (PFRON) w ramach programu ,,STABILNE ZATRUDNIENIE —

osoby niepetnosprawne w administracji 1 stuzbie publicznej”.

Celem Projektu jest zwigkszenie szans oséb z niepelnosprawno$ciami na zatrudnienie na

otwartym rynku pracy, w tym przede wszystkim w administracji publiczne;.

1. Trvb udzielenia zamoéwienia:

Niniejsze postgpowanie prowadzone jest w trybie Zasady Konkurencyjnosci, przez
Zamawiajgcego niebedacego zamawiajacym w rozumieniu Prawa Zamowien Publicznych, oraz
zgodnie z wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach programu
»STABILNE ZATRUDNIENIE - osoby niepetnosprawne w administracji i stuzbie publicznej”
finansowanego ze $rodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepelosprawnych

(PFRON)

2.0kreslenie przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug doradcy zawodowego w projekcie "Stazysta

Plus w administracji publicznej (pakiet 1)”.

3. Opis przedmiotu zaméwienia
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3.1 Doradca zawodowy odpowiada za wspolprace przy opracowaniu i aktualizacji
indywidualnego planu drogi zawodowej, analiz¢ mocnych i stabych stron Uczestnika Projektu
oraz przedstawienie obecnej sytuacji na rynku pracy z uwzglednieniem szans zawodowych

osoby z niepelnosprawnoscia.

Wykonawca ma obowigzek przekazywania na biezaco Zamawiajgcemu wszelkiej

dokumentacji zwiazanej z realizacjg zamowienia.

3.2 Warunki realizacji zamowienia:

a. Miejsce wykonywania pracy: projekt jest realizowany na terenie Warszawy, Olsztyna,
Poznania, Gdanska, Torunia, Elblaga, Wloctawka i Bydgoszczy. Jest mozliwosé

swiadczenia ustug tylko w wybranym miescie.

b. Wynagrodzenie: w ramach kosztéw bezpo$rednich projektu, wspotfinansowane bedzie

ze srodkow PFRON.
c. Podstawa prawna zatrudnienia: umowa zlecenie

d. Wymiar czasu pracy: 130 uczestnikow x $r. 8h (planowane zakofczenie projektu:
listopad 2020). Zadanie bedzie podzielone na kilku wykonawcow w zaleznosci od

lokalizacji $wiadczenia ustug.

4.Informacja o mozliwosci skladania ofert czeSciowych lub wariantowych

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ sktadania ofert cz¢$ciowych lub wariantowych.

5. Warunki udzialu w_postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkéw
O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy posiadajg niezbedna wiedze i

doswiadczenie do wykonania zamdwienia w szczegdlnoscei:

1. Posiadajg niezbgdna wiedzg, kwalifikacje i doswiadczenie do wykonania przedmiotu
zamowienia, tj. doradca zawodowy wskazany w ofercie musi spetnia¢ ponizsze minimalne
wymagania:

a. wyksztalcenie wyzsze;

b. co najmniej 2 lata doswiadczenia zawodowego w pracy z osobami z niepetnosprawnosciami,



Mg

\~ Panstwowy Fundusz _

7 Rehabilitacji Oséb | Pomoc

i\ Niepetnosprawnych

5.2 Ocena spelnienia przez Oferenta warunkéw udzialu w postepowaniu zostanie
przeprowadzona na etapie badania ofert, na podstawie wymaganych dokumentéw zalaczonych

do oferty, wskazanych w pkt. 7 niniejszego zapytania.

6. Krvyteria oceny ofert wraz ze wskazaniem ich wagi punktowej lub procentowej oraz

sposob przyznawania punktaciji za spelnienie danego kryterium oceny ofert.

Zamawiajacy przyzna punkty wedtug nastepujacych kryteriéw oceny:

6.1 Cena — waga 50% (max. 50 pkt.): ilos¢ punktow, ktora zostanie przyznana danej ofercie
zostanie wyliczona w nastepujacy sposob:

Najnizsza cena za 1 godzing konsultacji sposréd ztozonych ofert
------------------------------ x 50% x 100
Cena za | godzing konsultacj¢ badanej oferty

6.2 Doswiadczenie zawodowe w pracy z osobami z niepetnosprawnoscia - waga 50% (max.
50 pkt):

a. 2-3 lata — 30 pkt

b. ponad 3 lata — 50 pkt.

Oferty, ztozone przez Oferentow, ktérzy spetnia warunki udzialu w postgpowaniu zostana
ocenione pod katem kryteriow oceny, a nastgpnie uszeregowane pod wzgledem tacznej liczby
przyznanych punktow. Do realizacji przedmiotu zamowienia zostanie wybrany Oferent, ktory

uzyska najwigksza liczbg punktow sposrod wszystkich ztozonych ofert.

7. Opis sposobu przygotowania oferty

7.1 Oferte nalezy przygotowa¢ na Formularzu stanowigcym zalacznik nr 1 do niniejszego
Zapytania ofertowego, dolaczajac wymagane dokumenty na potwierdzenie spetnienia
warunkow udzialu w postepowaniu oraz kryteridw oceny ofert:

o wiasnorgecznie podpisane CV, zawierajace opis posiadanego wyksztalcenia i

do$wiadczenia.

7.2 Oferent moze zlozy¢ tylko jedng oferte. Zlozenie wigkszej liczby ofert spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert zlozonych przez danego Oferenta w odpowiedzi na niniejsze

postgpowanie.



7.3 Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zloZzeniem oferty.
Zamawiajacy nie odpowiada za koszty poniesione przez Oferenta w zwigzku z przygotowaniem

1 zfoZzeniem oferty.

7.4 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezwania Oferentow do zlozenia

wyjasnien/uzupetnien oferty.

8. Termin realizacji umowy

Umowa bedzie realizowana w okresie od dnia podpisania do dnia zakonczenia projektu.

9.Termin, miejsce i sposéb zlozenia oferty

Ofertg podpisang przez osobe upowazniong do reprezentowania, przygotowang na formularzu
Oferty stanowigcym zatacznik do niniejszego Zapytania ofertowego wraz z wymaganymi
dokumentami nalezy przestat w wersji elektronicznej (skan) na adres e-mail:

biuro(@znajdzpomoc.pl do 30 marca 2020 r.

10. Pozostale wymogi i warunki dotyczace postepowania

10.1 Termin zwigzania oferta — nie dtuzszy niz 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

10.2 O wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie (po
przeprowadzeniu oceny nadestanych ofert) wszystkich Oferentow, ktérzy przestali oferty w
ustalonym terminie, zawiadamiajac jednoczesnie wybranego Oferenta o zlozeniu

najkorzystniejszej oferty w formie elektronicznej na adres e-mail wskazany w ofercie.

10.3 Przed podpisaniem umowy Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania, w razie potrzeby,
dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych spelnianie przez Oferenta kryteriow udziatu w

postgpowaniu oraz kryteriow oceny oferty.

10.4 Zamawiajacy wymaga wskazania w Formularzu oferty kwoty brutto za 1 godzine
konsultacji doradcy zawodowego. W przypadku, gdy Oferent w Formularzu oferty wskaze
stawke brutto za 1 godzing konsultacji doradcy zawodowego wyzsza niz stawke za 1 godzine
konsultacji jakq Zamawiajacy planuje przeznaczy¢ na realizacje przedmiotu zamowienia, oferta

zostanie odrzucona z przyczyn formalnych i nie bedzie podlegala ocenie.

10.5 Nie przewiduje si¢ mozliwosci zmian zawartej w wyniku postgpowania umowy z

Wykonaweg, z wyjatkiem zmian wynikajacych z umowy o dofinansowanie nr
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STA/000003/BF/D w ramach modutu 11 ,,.Staze zawodowe” programu ,,Stabilne zatrudnienie —

osoby niepetnosprawne w administracji publicznej” zawartej. pomiedzy PFRON a Fundacja

Znajdz Pomoc.

10.6 Wykonawca zobowigzany jest oznakowa¢ wszystkie materialy powstale w ramach
realizacji przedmiotu zamoéwienia informacja o wspéHinansowaniu projektu ze $rodkow

PFRON.

11. Wylaczenia z udzialu w postepowaniu:

a. Zamo6wienie nie moze by¢ udzielone podmiotom powigzanym z Zamawiajacym

osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie
wzajemne powigzania migdzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujacymi w
imieniu beneficjenta czynnoéci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

b. uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

c. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z
przepisow prawa lub nie zostat okreslony przez IZ w wytycznych programowych;

d. pefnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika;

e. pozostawaniu w zwigzku malzefskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub

kurateli.

12. Klauzula informacvijna w zwigzku z przetwarzaniem danvch osobowych

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. Urz. UE.L Nr 119), zwanego dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, Ze:
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b)

d)

f)

administratorem danych oferentow, pozyskanych w odpowiedzi na niniejsze zapytanie
ofertowe, w tym danych osobowych, jest Fundacja Znajdz Pomoc z siedzibg w
Warszawie przy Al. Rzeczypospolitej 2/U-2 (dalej: ,,Administrator™);

odbiorcg danych osobowych sg podmioty, ktorym Administrator przekazuje dane
osobowe na podstawie przepisow prawa;

inspektorem ochrony danych jest Katarzyna Kakol e-mail: ido@znajdzpomoc.pl

dane osobowe zwigzane z realizacjg niniejszego przetargu beda przechowywane przez
okres niezbedny do zakonczenia przetargu oraz przez okres przechowywania
dokumentacji przetargowej okreslony w odrgbnych przepisach;

oferentowi przystuguje prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawienia i
sprostowania oraz w zakresie wynikajacych z przepisow do usunigcia, przenoszenia,
ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania;

do ogolnych celow przetwarzania danych osobowych naleza:

- przetwarzanie danych jest niezbgdne do wypetnienia obowiagzku prawnego Administratora,

- przetwarzanie danych jest niezbgdne do wykonania umowy, ktorej strona jest osoba, ktorej

dane dotycza lub gdy jest to niezbedne do podjecia dziatan przed zawarciem umowy;

- przetwarzanie danych jest niezbedne do wykonania okreslonych prawem do zadan dla dobra

publicznego;

- przetwarzanie danych jest niezbedne do wykonania zadan administratora danych odnoszgcych

si¢ do nawigzania wspolpracy i1 innych osob;

g)

h)

oferentowi przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wlasciwego do
przetwarzania danych osobowych;

organem nadzorczym jest obecnie Generalny Inspektor Ochrony Danych Osobowych.
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