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Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Os6b Q ZnajdZPomoc
Niepetnosprawnych
REGULAMIN REKRUTACIJI | UCZESTNICTWA
w projekcie "Stazysta Plus w administracji publicznej (pakiet 1)”
realizowanego przez Fundacje ,,Znajdz Pomoc” w ramach modutu Il Staze
zawodowe nalezgcego do programu ,,Stabilne Zatrudnienie”

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

Projekt "Stazysta Plus w administracji publicznej (pakiet 1)” (zwany dalej Projektem) jest
finansowany ze srodkow Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych
(PFRON) w ramach programu ,STABILNE ZATRUDNIENIE — osoby niepetnosprawne w
administracji i stuzbie publicznej”.

Celem gtébwnym Projektu jest zwiekszenie szans o0séb z niepetnosprawnos$ciami
na zatrudnienie na otwartym rynku pracy, w tym przede wszystkim w administracji
publicznej.

. Projekt jest realizowany w okresie: 01.10.2019 r. - 30.11.2020 r.
. Organizatorem projektu jest Fundacja ,Znajdz Pomoc”, a Biuro Projektu znajduje sie w

siedzibie  Organizatora przy AL.  Rzeczpospolitej 2/U-2, w  Warszawie.
Informacje o Projekcie s3 dostepne na stronie internetowej projektu
https://www.znajdzpomoc.pl oraz pod adresem e-mail: stazysta@znajdzpomoc.pl.

$2
ZASADY NABORU UCZESTNIKOW PROJEKTU

. Osoby niepetnosprawne — nalezy przez to rozumie¢ osoby o ktérych mowa w art. 1 ustawy

z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych (Dz.U. z 2018r. poz.511, z pézn. zm.).

. Uczestnikami/-czkami Projektu mogg by¢ osoby spetniajgce na dzien przystgpienia do

projektu tacznie ponizsze warunki:

a) orzeczong niepetnosprawnos¢ — udokumentowane orzeczeniem o znacznym,
umiarkowanym badz lekkim stopniu niepetnosprawnosci (lub orzeczenie
rownowazne);

b) nie biorgce udziatu w innych projektach finansowanych ze srodkéw PFRON;

c¢) nieaktywne zawodowo;

d) w wieku aktywnosci zawodowej (niepobierajgce swiadczen emerytalnych);

e) akceptujace warunki niniejszego Regulaminu,

f) zakwalifikowane do udziatu.

Kwalifikowalnos¢ oséb zgtaszajgcych chec udziatu w projekcie weryfikowana jest na etapie
rekrutacji do Projektu w oparciu o:

a) dokumenty rekrutacyjne (zat. nr 1-3 do niniejszego Regulaminu: Formularz
rekrutacyjny, Deklaracja uczestnictwa, oswiadczenie dotyczgce przetwarzania
danych osobowych);

b) kopie orzeczenia o niepetnosprawnosci wystawionego przez wtasciwy organ;
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c) dane z dowodu osobistego;
d) kopie dyplomu ukoriczenia studidw wyzszych - jesli dotyczy;

D

. Priorytetowo w procesie rekrutacji traktowane bedg osoby:

a) ze znacznym lub umiarkowanym stopniem niepetnosprawnosci i/lub szczegdlnych
trudnosciach w znalezieniu i utrzymaniu pracy, ktére bez kompleksowego wsparcia
nie majg szans na podjecie i utrzymanie zatrudnienia;

b) bez doswiadczenia zawodowego;

c) zamieszkujgce teren wojewoddztwa mazowieckiego pomorskiego, warminsko —
mazurskiego, wielkopolskiego oraz kujawsko - pomorskiego.

5. Rekrutacja odbywac sie bedzie na konkretne stanowiska (grupy stanowisk) stazowe z
uwzglednieniem wymagan postawionych przez organ administracji publicznej na
podstawie przestanych dokumentdéw rekrutacyjnych (formularz rekrutacyjny, posiadane
kwalifikacje i/lub doswiadczenie, kopia dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych - jesli
dotyczy).

. Rekrutacja prowadzona bedzie w sposéb cigglty, do momentu wyczerpania miejsc, na
terenie wojewddztwa mazowieckiego, pomorskiego, warminsko — mazurskiego,
wielkopolskiego oraz kujawsko — pomorskiego.

7. Osoba zainteresowana uczestnictwem w Projekcie zobowigzana jest do: skutecznego
dostarczenie dokumentdw rekrutacyjnych za posrednictwem poczty tradycyjnej lub
osobiscie. Dopuszcza sie mozliwos¢ przesytania dokumentéw w formie elektronicznej (e-
mail), ale jedynie do wstepnej weryfikacji poprawnosci wypetnionych przez Kandydata
dokumentéw.

8. Dokumenty rekrutacyjne muszg by¢: kompletne, wypetnione w jezyku polskim,
wypetnione komputerowo lub w sposdb czytelny odrecznie, czytelnie podpisane we
wszystkich wskazanych polach, ztozone w wersji papierowej zgodnie ze wzorem
udostepnionym przez Organizatora Projektu.

9. Punkty przyjmowania zgtoszen - miejsce, w ktdrym nalezy ztozy¢ lub przesta¢ dokumenty
rekrutacyjne:

Fundacja ,,Znajdz Pomoc” — punkt stacjonarny, adres: Al. Rzeczypospolitej 2 lok. U2

(0]

(domofon 202 i dzwonek, ki 11l, 1 pietro), 02-972 Warszawa, godziny przyjmowania
zgtoszen: 08:00-16:00, tel.: 577 648 000, e-mail: stazysta@znajdzpomoc.pl

10. Weryfikacja Formularzy Zgtoszeniowych, wymienionych w punkcie 3, lit a) (tj. Formularz
rekrutacyjny, Deklaracja uczestnictwa, oswiadczenie dotyczqce przetwarzania danych
osobowych) bedzie dokonywana przez Organizatora na biezgco. W przypadku, gdy liczba
zgtoszen przekroczy liczbe miejsc w Projekcie, Organizator utworzy listy rezerwowe. Osoby
z listy rezerwowej bedg mogty rozpoczgé udziat w Projekcie w przypadku rezygnacji,
ktéregos z Uczestnikdw/-czek.

11. Organizator zastrzega, iz wypetnienie i przeslanie dokumentdw rekrutacyjnych nie jest
jednoznaczne z przyjeciem do udziatu w Projekcie, a ztozone dokumenty nie podlegaja
zwrotowi i stanowig dokumentacje projektowa.
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Proces rekrutacji bedzie wspomagany przez rozmowy z Doradcg Zawodowym lub/i
Psychologiem lub/i Koordynatorem Projektu lub inng upowazniong przez Organizatora
Projektu osoba.

Za moment zgtoszenia Kandydata do udziatu w Projekcie przyjmuje sie chwile, w ktdrej
ztozone zostang wszystkie wymagane dokumenty. A przystgpienie Kandydata do procesu
rekrutacji jest rdwnoznaczne z zaakceptowaniem niniejszego Regulaminu.

Organizator Projektu zastrzega sobie prawo wprowadzenia dodatkowych kryteridow
kwalifikacji w przypadku duzej ilosci zgtoszen.

Od decyzji o przyjeciu/odrzuceniu Kandydata nie przystuguje odwotanie.

W projekcie nie mogg wzig¢ udziatu osoby odbywajgce kare pozbawienia wolnosci.

§3
OBOWIAZKI | PRAWA UCZESTNIKOW/-CZEK PROJEKTU

. Kazdy z Uczestnikow/czek zobowigzany jest do:

a) ztozenia kompletu wymaganych dokumentéw rekrutacyjnych;

b) zapoznania sie z niniejszym Regulaminem i potwierdzenia tego faktu wtasnorecznym
podpisem na deklaracji uczestnictwa w Projekcie;

c) aktywnego uczestnictwa we wszystkich zaplanowanych dziataniach aktywizujgcych.

Uczestnik w trakcie projektu ma zapewnione:

a) przygotowanie i wdrozenie indywidualnego planu drogi zawodowej
opracowanego w trakcie spotkan z psychologiem i doradcg zawodowym,

b) wsparcie Swiadczone przez asystenta pracy przed rozpoczeciem stazu, jak i w
okresie do pierwszych 3 miesiecy stazu zawodowego w wymiarze godzinowym
okre$lonym we wniosku o dofinansowanie projektu,

c) udziat w stazu zawodowym trwajgcy min. 3 miesigce.

d) pokrycie kosztéw karty miejskiej/biletu miesiecznego lub w przypadku oséb z
niepetnosprawnoscia ruchowa pokryty zostanie koszt transportu oséb
niepetnosprawnych door-to-door, w celu zapewnienia bezptatnych dojazdéw w
miejsce odbywania stazu, w okresie do pierwszych 3 miesiecy stazu zawodowego,

e) wyptate stypendium stazowego, w wysokosci okreslonej we wniosku o
dofinansowanie projektu.

3. Uczestnik/-czka jest zobowigzany/-a do aktywnego udziatu we wszystkich badaniach
monitoringowych prowadzonych w ramach Projektu, w tym do wypetnienia wszelkich
ankiet i testow przedktadanych w trakcie i po zakonczeniu projektu. Badania moga
takze obejmowac ankiete telefoniczna.

4. Wszelkie ptatnosci w ramach Projektu na rzecz Uczestnikow/-czek beda wyptacane
wytagcznie na rachunek bankowy Uczestnika/-czki (nie ma mozliwosci wyptat
gotowkowych).

5. Uczestnik/-czka Projektu dobrowolnie wyraza zgode na nieodptatne wykorzystanie
zdjecia/zdje¢/materiatéw filmowych ze swoim wizerunkiem bez koniecznosci
kazdorazowego ich zatwierdzania. Na podstawie art. 81 ust. 1 ustawy o prawie
autorskim i prawach pokrewnych z dnia 4 lutego 1994 r. (Dz. U. z 2006 r. Nr 90 poz.
631 z pdin. zm.). Zgoda obejmuje wykorzystanie, utrwalanie, obrébke i powielanie
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wykonanych zdje¢/, materiatéw audio/video przez Fundacje Znajdz Pomoc lub
podmioty dziatajgce na zlecenie Organizatora Projektu. Wyrazenie zgody jest
jednoznaczne z tym, iz zdjecia/materiaty filmowe mogg zosta¢ umieszczone na stronie
internetowej Fundacje Znajdz Pomoc oraz wykorzystane w materiatach promocyjnych.
Kazdy Uczestnik/-czka ma prawo do zgtaszania uwag do formy wsparcia, ktérym zostat
objety w realizowanym projekcie na adres korespondencyjny Organizatora Projektu
lub na adres mailowy: stazysta@znajdzpomoc.pl.

Uczestnik/-czka wyraza zgode na gromadzenie, przetwarzanie i przekazywanie danych
osobowych do PFRON oraz na potrzeby procesu rekrutacji, realizacji projektu i
dokumentacji Projektu przez Organizatora Projektu.

§5
ZASADY REZYGNACII | WYKLUCZENIA Z UCZESTNICTWA W PROJEKCIE

W przypadku rezygnacji z udziatu w Projekcie Uczestnik Projektu zobowigzuje sie, w
terminie do 2 dni kalendarzowych od momentu zaistnienia przyczyn powodujcych
koniecznos¢ rezygnacji, dostarczyé do Organizatora pisemng informacje o tym fakcie
(osobiscie, e-mailem badz za posrednictwem poczty).
Uczestnik moze zosta¢ wykluczony z udziatu w Projekcie z powodu:
a) przekroczenia 20% nieobecnosci w okreslonych dla niego formach wsparcia;
b) razgcego naruszenia norm spotecznych (w szczegdlnosci zaktécania przebiegu
zaje¢ uniemozliwiajgcego prawidtowe ich przeprowadzenie oraz udziatu w
zajeciach, w stanie wskazujgcym na spozycie alkoholu lub srodkéw
odurzajacych);
¢) podania w Dokumentach rekrutacyjnych nieprawdziwych danych i informaciji;
d) naruszenia zasad wynikajgcych z niniejszego Regulaminu.
w szczegblnie uzasadnionych przypadkach, niezaleznych
od Uczestnika Projektu, moze on zosta¢ dopuszczony do kontynuacji uczestnictwa
w Projekcie, pomimo przekroczenia 20% nieobecnosci. Za nadzwyczajne okolicznosci
przyjmuje sie w szczegdlnosci chorobe Uczestnika Projektu, ktdrej charakter
uniemozliwia osobiste stawiennictwo na zajeciach lub chorobe cztonka rodziny
Uczestnika Projektu powodujacg przekroczenie dopuszczalnej liczby nieobecnosci.
Decyzje w zakresie wykluczenia Uczestnika z udzialu w Projekcie podejmuje
Organizator Projektu.
Uczestnik Projektu, ktory zostat wykluczony z Projektu z powoddw okreslonych
w ust. 2 lub zrezygnowat z udziatu w Projekcie, jest zobowigzany do zwrotu kosztow
swojego uczestnictwa w Projekcie, w terminie 14 dni po otrzymaniu pisemnego
wezwania przestanego listem poleconym na wskazany przez Uczestnika w umowie
adres zamieszkania i na rachunek bankowy wskazany przez Organizatora Projektu.
Zwrot kosztow wyliczany jest indywidualnie dla Uczestnika i jest suma:
a) catkowitego kosztu uczestnictwa w formach wsparcia, z ktérych Uczestnik
Projektu skorzystat w ramach Projektu, od poczatku trwania Projektu do
momentu rezygnacji lub wykluczenia,
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b) oraz kosztu dodatkowych $wiadczen otrzymanych przez Uczestnika do
momentu rezygnacji lub wykluczenia.

7. Organizator moze odstgpi¢ od zadania zwrotu kosztéw uczestnictwa, w uzasadnionych
przypadkach, w szczegdlnosci spowodowanych wystgpieniem nadzwyczajnych i
niezawinionych przez Uczestnika Projektu okolicznosci losowych lub w przypadku
istnienia listy rezerwowej - gdy jego miejsce zajmie osoba z listy rezerwowe;.

8. W przypadku, gdyby ktorekolwiek ze ztozonych oswiadczen Uczestnika Projektu byto
nieprawdziwe, poniesie on petng odpowiedzialno$¢ wynikajgca z tego faktu, wigcznie
ze zwrotem S$rodkdéw, gdyby Instytucja Organizujg Konkurs badz inna instytucja
kontrolujgca uznata Uczestnika Projektu za niekwalifikowanego do uczestnictwa
w Projekcie.

§6
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Ogodlny nadzér oraz rozstrzyganie spraw nieuregulowanych w Regulaminie nalezy
do kompetencji Organizatora Projektu.

2. Organizator Projektu zastrzega sobie prawo do zmiany postanowienn Regulaminu,
o czym poinformuje Uczestnikéw Projektu poprzez komunikat na stronie internetowej
Organizatora Projektu.

3. Wszelkie spory wynikte w trakcie realizacji Projektu, rozwigzywane bedg polubownie,
do czego zobowigzuje sie zardwno Organizator Projektu, jak i Uczestnik/-czka Projektu.

4. Sprawy nieuregulowane niniejszym regulaminem rozstrzygane sg przez Organizatora
Projektu w oparciu o przepisy Kodeksu Cywilnego.

5. Powyzszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.10.2019 r. i obowigzuje przez okres
realizacji Projektu.

Zataczniki:ws
1) Formularz rekrutacyjny.
2) Deklaracja uczestnictwa w Projekcie.
3) Klauzula RODO.
4) Oswiadczenie o rezygnacji z uczestnictwa w Projekcie.
5) Wykaz miejsc stazowych.



