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Warszawa, 21 kwietnia 2021

ZAPYTANIE O CENĘ
PROWADZONE W TRYBIE ROZEZNANIA RYNKU
[bookmark: _GoBack]Nr 1/RRDZ/Śląsk/2021
Pn. „Przeprowadzenie indywidualnych konsultacji w zakresie doradztwa zawodowego na terenie miejscowości: Katowice, Chorzów, Sosnowiec”

FUNDACJA ONKOLOGICZNA RAKIETY z siedzibą: 02-972 Warszawa, Al. Rzeczypospolitej 2 lok. U-2, zwana dalej Zamawiającym, zaprasza do składania ofert w postępowaniu na: przeprowadzenie indywidualnych konsultacji w zakresie doradztwa zawodowego na terenie miejscowości: Katowice, Chorzów, Sosnowiec, na potrzeby konsultacji z uczestnikami projektu pn. „Program Aktywności lokalnej dla trzech społeczności mieszkańców Katowic Centrum, Chorzowa Centrum i Sosnowca Centrum” (dalej Projekt) w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014-2020, współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego.
Celem projektu jest projektu aktywizacja społeczno-zawodowa społeczności lokalnych zamieszkujących następujące obszary zdegradowane/rewitalizowane (240 osób zagrożonych ubóstwem lub wykluczeniem społecznym): Katowice Śródmieście, Chorzów Centrum i Sosnowiec Centrum. Cel ten zostanie osiągnięty poprzez włączenie uczestników projektu do Lokalnych Programów Aktywności w ramach, których zaoferowane zostaną; zajęcia społeczne, edukacyjne, integracyjne i zawodowe. Grupą docelową projektu są osoby zagrożone ubóstwem lub wykluczeniem społecznym zgodnie z definicją zawartą w „Wytycznych w zakresie realizacji przedsięwzięć w obszarze włączenia społecznego i zwalczania ubóstwa z wykorzystaniem środków EFS i EFRR na lata 2014-2020”, które w pierwszej kolejności wymagają aktywizacji społecznej, w tym osoby bezrobotne oraz osoby z niepełnosprawnościami.
1. Tryb udzielenia zamówienia:
Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie rozeznania rynku przez Zamawiającego niebędącego zamawiającym w rozumieniu Prawa Zamówień Publicznych, oraz zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020.
2. Określenie przedmiotu zamówienia:
2.1. Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie indywidualnych konsultacji w zakresie doradztwa zawodowego na terenie miejscowości: Katowice, Chorzów, Sosnowiec w projekcie pn. „Program Aktywności lokalnej dla trzech społeczności mieszkańców Katowic Centrum, Chorzowa Centrum i Sosnowca Centrum”
2.2. Planowana łączna wielkość zamówienia:
Zamawiający planuje skorzystać z:
a) Indywidualnych konsultacji z Uczestnikami w łącznym wymiarze ok. 120 godzin – 60 Uczestników po 2 godziny.
b) Zamawiający zastrzega możliwości zmian w zawartej w wyniku postępowania umowy z Wykonawcą, następujących ze zmian do Umowy o dofinansowanie projektu pn. „Program Aktywności lokalnej dla trzech społeczności mieszkańców Katowic Centrum, Chorzowa Centrum i Sosnowca Centrum”.
2.3. Przedmiot zamówienia jest objęty następującym kodem CPV: 85312320-8 usługi doradztwa.
3. Opis przedmiotu zamówienia
3.1 Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie indywidualnych konsultacji w zakresie doradztwa zawodowego na terenie miejscowości: Katowice, Chorzów, Sosnowiec w projekcie pn. „Program Aktywności lokalnej dla trzech społeczności mieszkańców Katowic Centrum, Chorzowa Centrum i Sosnowca Centrum”, w tym:
3.1.1 Prowadzenie indywidualnych konsultacji w zakresie doradztwa zawodowego, w tym udzielanie porad w zakresie planowania rozwoju zawodowego uczestnika, dostarczenie uczestnikom wiedzy i umiejętności dotyczących poszukiwania pracy, przygotowanie uczestników projektu do rozmowy kwalifikacyjnej, kreowanie ich wizerunku zawodowego, współpracy przy opracowaniu ścieżki społeczno-zawodowej uczestnika,
3.1.2 Przygotowywanie uczestników do udziału w stażach zawodowych/szkoleniach/innej zaplanowanej ścieżce zawodowej, w razie potrzeby utrzymywanie bieżącego kontaktu z innymi specjalistami zatrudnionymi w projekcie odnośnie ścieżki wsparcia uczestników prowadzącej do podjęcia przez nich i utrzymania zatrudnienia
3.1.3 Ustalaniu terminów konsultacji z Uczestnikiem, z uwzględnieniem  godzin/dni odpowiadających uczestnikowi.
3.1.4 Przygotowanie i druk materiałów dla każdego uczestnika spotkania, w wersji drukowanej (m.in.: ćwiczenia, skrypty) lub przesłania w formie elektronicznej w przypadku gdy, konsultacje będą miały charakter zdalny - Materiały zostaną przekazane każdemu Uczestnikowi w dniu  rozpoczęcia zajęć z doradztwa, 
3.1.5 Obsługi sali zapewnionej przez Zamawiającego na potrzeby spotkań z Uczestnikami Projektu tzn. pobrania kluczy, przygotowania sali na spotkanie, zdaniu kluczy i pozostawienie porządku – nie dotyczy gdy doradztwo będzie miało charakter zdalny.
3.1.6 Prowadzący zobowiązany jest do prowadzenia dokumentacji z przeprowadzonych konsultacji: karty porady, w której opisze przebieg każdej godziny indywidualnej konsultacji oraz wnioski z konsultacji, a także rekomendacje co do dalszego procesu rozwoju zawodowego uczestnika
3.1.7 Prowadzący jest zobowiązany do sporządzenia miesięcznej karty pracy, przedstawiającej ilość godzin przepracowanych w danym dniu miesiąca, która wraz z protokołem odbioru usługi jest podstawą rozliczenia i będzie stanowić załącznik do umowy. 
3.1.8 Oznakowanie: dokumentacja podczas konsultacji będzie opatrzona informacją, a w przypadku doradztwa prowadzonego zdalnie uczestnicy zostaną poinformowaniu o współfinansowaniu projektu ze środków Unii Europejskiej, w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Regionalny Program Operacyjny Województwa Śląskiego 2014-2020, na co Wykonawca wyraża zgodę.
3.2  Warunki realizacji zamówienia:
3.2.1 Szczegółowy harmonogram konsultacji będzie przedstawiany przez Zamawiającego 5 dni przed upływem każdego miesiąca obowiązywania umowy. W przypadku jakichkolwiek zmian pojawiających się  nieoczekiwanie w trakcie, doradca niezwłocznie informuje o zmianie i jej przyczynie. 
3.2.2 Konsultacje mogą być prowadzone od poniedziałku do soboty w godzinach przedpołudniowych i/lub popołudniowych z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach 8:00-18:00 (poniedziałek-piątek) i 8.00-14.00 (sobota).
3.2.3 Zamawiający zastrzega sobie możliwość wprowadzania innych terminów realizacji usługi, w celu prawidłowej realizacji projektu, po wcześniejszym zawiadomieniu Wykonawcy. 
3.2.4 Podstawę zapłaty wynagrodzenia będzie stanowiła faktura VAT/rachunek/nota obciążeniowa wystawiona przez Wykonawcę za liczbę godzin wraz z protokołem, miesięczną kartą pracy oraz kartami porad. 
3.2.5 Ostateczna liczba godzin konsultacji z uczestnikami projektu, a tym samym ostateczna wysokość wynagrodzenia do zapłaty uzależniona będzie o liczby faktycznie zrealizowanych i właściwie udokumentowanych przez doradcę godzin (liczba godzin).  
3.2.6 Jeśli ze względu na sytuację epidemiologiczną panującą w kraju wskazane będzie udzielanie porad w formie zdalnej, wówczas:
3.2.6.1 Doradztwo indywidulane będzie prowadzone w formie spotkań przede wszystkim przez popularne komunikatory Skype/Whatsapp lub/i telefonicznie. Uzupełnieniem komunikacji przez komunikator oraz telefonicznej formy kontaktu  będzie forma e-mailowa służąca przesyłaniu np. testów psychologicznych/predyspozycji zawodowych, materiałów oraz udostepnieniu informacji zwrotnej od specjalisty po wykonaniu testów, rozszerzona o dodatkowe omówienie/podsumowanie przez telefon lub komunikator. 
3.2.6.2 W przypadku zgłoszonego przez uczestnika braku dostępu do internetu materiały szkoleniowe będą przesyłane pocztą tradycyjną.
3.2.6.3 Potwierdzeniem realizowanych godzin będzie szczegółowa ewidencja dat /godzin – karta porady, przesyłana po zrealizowaniu wsparcia do uczestnika mailowo/pocztą tradycyjną w celu potwierdzenia przez uczestnika poprzez maila zwrotnego/pocztę tradycyjną lub smsa w przypadku braku dostępu do konta poczty elektronicznej
3.2.7 Miejsce wykonywania pracy: praca świadczona w na terenie województwa śląskiego w miastach: Katowice, Chorzów, Sosnowiec. Powyższy obszar terytorialny realizacji przedmiotu zamówienia może ulec doprecyzowaniu, w zależności od potrzeb wynikających z realizacji projektu, po wcześniejszym ustaleniu z Wykonawcą.
a) Wynagrodzenie: w ramach kosztów bezpośrednich projektu, współfinansowane będzie ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
b) Podstawa prawna zatrudnienia: umowa cywilno-prawna.
c) Wymiar czasu pracy: ok. 120 h w okresie 01.05.2021 – 31.10.2021 r. Zamawiający zastrzega możliwości zmian w zawartej w wyniku postępowania umowy z Wykonawcą, następujących ze zmian do Umowy o dofinansowanie Projektu.
4. Informacja o możliwości składania ofert częściowych lub wariantowych:
0.  Zamawiający nie przewiduje możliwości składania ofert częściowych ani ofert wariantowych.
0.  Oferta częściowa Wykonawcy, która nie obejmuje całości przedmiotu zamówienia zostanie odrzucona.
0.  Oferta wariantowa Wykonawcy zostanie odrzucona.
4. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków
4.1  O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki udziału w postępowaniu:
4.1.1 Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności jeśli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania.
4.1.1.1 Weryfikacja spełnienia warunku udziału w postępowaniu zostanie dokonana na podstawie oświadczenia Wykonawcy złożonego w formularzu ofertowym.
4.1.1.2 Oferent  nie będący osobą fizyczną musi posiadać wpis do Krajowego Rejestru Agencji Zatrudnienia.
4.1.2 Posiadają wiedzę, wykształcenie i doświadczenie niezbędne do należytego wykonania zamówienia.
4.1.2.1 Weryfikacja spełnienia warunku udziału w postępowaniu zostanie dokonana na podstawie oświadczenia Wykonawcy złożonego w formularzu ofertowym, przy czym kandydat powinien posiadać odpowiednie wykształcenie i doświadczenie, spełniać łącznie:
a. Doradca zawodowy posiada wykształcenie wyższe psychologiczne, lub pedagogiczne lub socjologiczne albo ukończone studia podyplomowe w kierunku psychologii doradztwa zawodowego 
b. Doradca zawodowy posiada doświadczenie zawodowe umożliwiające przeprowadzenie danego wsparcia, przy czym minimalne doświadczenie zawodowe w danej dziedzinie/w pracy nie powinno być krótsze niż 2 lata.
4.1.3 Dysponują odpowiednim potencjałem technicznym
4.1.3.1 Weryfikacja spełnienia warunku udziału w postępowaniu zostanie dokonana na podstawie oświadczenia Wykonawcy złożonego w formularzu ofertowym.
4.1.4 Dysponują odpowiednim potencjałem kadrowym, który posiada wiedzę, wykształcenie i doświadczenie jak w pkt. 5.1.2, jeśli nie jest osobą fizyczną.
4.1.4.1 Weryfikacja spełnienia warunku udziału w postępowaniu zostanie dokonana na podstawie oświadczenia Wykonawcy złożonego w formularzu ofertowym.
4.1.5 Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej należyte wykonanie zamówienia.
4.1.5.1 Weryfikacja spełnienia warunku udziału w postępowaniu zostanie dokonana na podstawie oświadczenia Wykonawcy złożonego w formularzu ofertowym.
5. Kryteria oceny ofert wraz ze wskazaniem ich wagi punktowej lub procentowej oraz sposób przyznawania punktacji za spełnienie danego kryterium oceny ofert.
5.1 Ocenie w ramach kryteriów ofert będą podlegały wyłącznie nieodrzucone oferty niewykluczonych Wykonawców.
5.2 Kryterium oceny ofert jest cena (waga 100%, max. 100 pkt.) 
5.3 W kryterium „Cena” ocena ofert dla każdej z części zamówienia zostanie dokonana przy zastosowaniu następującego wzoru:

                           Najniższa cena brutto za 1 h spośród złożonych ofert
                                   - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -    x 80% x 100
                                          Cena brutto za 1 h badanej oferty

5.4 Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta o najwyższym wyniku punktowym.
5.5  W przypadku, gdy dwie lub więcej ofert otrzymają taką samą punktację i nie będzie można z tego powodu wybrać oferty najkorzystniejszej, rozważy się możliwość zatrudnienie obu wykonawców lub Zamawiający wezwie Wykonawców, których ofert to dotyczy do złożenia ofert dodatkowych. Oferty dodatkowe nie mogą zawierać ceny wyższej niż w pierwotnej ofercie. 
5.6 Zapytanie jest jedynie zapytaniem o cenę w procedurze Rozeznania Rynku. Oznacza to, iż Fundacja nie jest obowiązana zawrzeć umowy z żadnym z Oferentów.
6. Termin realizacji umowy
Umowa będzie realizowana w okresie od dnia jej zawarcia do 31.10.2021 r. 
7. Termin, miejsce i sposób złożenia oferty
7.1 Oferty należy składać na adres mailowy katowice@znajdzpomoc.pl do dnia 30 kwietnia 2021 r. do godz. 24.00.
7.2 Oferta powinna być sporządzona na formularzu ofertowym stanowiącym Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego. 
7.3 Oferta winna być sporządzona w języku polskim, w formie pisemnej, czytelnie. Oferta winna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy. 
7.4 Oferta winna być w wyznaczonych miejscach podpisana przez Wykonawcę lub osobę upoważniona przez wykonawcę.
7.5 W przypadku, gdy ofertę składa (podpisuje i/lub parafuje) osoba upoważniona, do oferty należy dołączyć pełnomocnictwo Wykonawcy, z którego będzie wynikało upoważnienie do dokonywania określonych czynności prawnych i faktycznych w imieniu Wykonawcy.
7.6 Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez danego Wykonawcę w odpowiedzi na niniejsze postępowanie.
7.7 Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. Zamawiający nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawcę w związku z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
7.8 Zamawiający zastrzega sobie prawo wezwania Wykonawców do złożenia wyjaśnień/uzupełnień oferty.
7.9 Przed upływem terminu składania ofert Wykonawca może wprowadzić zmiany do złożonej oferty lub wycofać ofertę. Zmiany lub wycofanie muszą być doręczone Zamawiającemu e-mailem przed upływem terminu składania ofert. Oświadczenie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu powinno być złożone tak jak oferta a tytuł e-maila zawierać oznaczenie wyrazami odpowiednio „ZMIANA” lub „ WYCOFANIE”.
7.10 Wykonawca nie może wycofać oferty i wprowadzać zmian w treści oferty po upływie terminu składania ofert.
7.11 Do oferty powinny być dołączone następujące dokumenty, które stanowią jej integralną część:
7.11.1 W celu potwierdzenia sposobu reprezentacji Wykonawcy:
7.11.1.1 Aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sądowego, bądź aktualną informację z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej – nie starsze niż 3 miesiące licząc od upływu terminu na składanie ofert.
7.11.1.2 W przypadku, gdy ofertę składa (podpisuje) osoba upoważniona niewskazana w dokumentach rejestrowych, o których mowa w pkt 8.12.1.1., do oferty należy dołączyć pełnomocnictwo dla tej osoby do dokonywania czynności prawnych w imieniu Wykonawcy. 
7.11.2 W celu potwierdzenia spełnienia warunków:
7.11.2.1 Oświadczenia Wykonawcy, w tym Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych z Zamawiającym znajdujących się w treści załącznika nr 1 do zapytania ofertowego. 
8. Dodatkowe warunki dotyczące postępowania:
8.1 Sposób obliczenia ceny:
8.1.1 Podana w ofercie cena, musi być wyrażona w PLN.
8.1.2 Podana w ofercie cena, w tym cena jednostkowa, ma charakter ryczałtowy i nie podlega zmianie w trakcie realizacji zamówienia.
8.1.3 Cenę należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
8.1.4 Wskazana w ofercie cena obejmuje wszelkie koszty związane z prawidłowym wykonaniem przedmiotu zamówienia.
8.1.5 Rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą będą dokonywane na podstawie rzeczywiście zrealizowanego przedmiotu zamówienia.
8.2  Pytania i odpowiedzi:
8.2.1 Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego.
8.2.2 Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.
8.3 Informacja o wynikach postępowania:
8.3.1 O wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający zawiadomi niezwłocznie wybranego Wykonawcę o złożeniu najkorzystniejszej oferty w formie elektronicznej na adres e-mail wskazany w ofercie, nie później niż w terminie 7 dni roboczych od dnia upływu terminu składania ofert.
9. Istotne zmiany umowy.
Zamawiający przewiduje możliwość dokonania istotnej zmiany umowy w następujących przypadkach:
9.1 W przypadku zmiany umowy o dofinansowanie projektu – w zakresie w jakim umowa o udzielenie zamówienia będzie musiała być dostosowana do zmienionej umowy o dofinansowanie projektu.
9.2 W przypadku rezygnacji uczestników z udziału w projekcie – w zakresie zmniejszenia liczby godzin świadczenia usługi.
9.3 W przypadku zmiany powszechnie obowiązujących przepisów – w zakresie w jakim umowa o udzielenie zamówienia będzie musiała być dostosowana do zmieniających się przepisów.
9.4 W przypadku całkowitego wykonania przedmiotu zamówienia – w zakresie skrócenia okresu na jaki została zawarta umowa.

10. Osoba upoważniona do porozumiewania się z wykonawcami.
Osobą upoważnioną do porozumiewania się z Wykonawcami w tym do udzielania wyjaśnień co do treści zapytania ofertowego jest: Anna Krysiak e-mail: a.krysiak@znajdzpomoc.pl

11. Informacje dodatkowe.
1. 
2. 
3. 
4. 
5. 
6. 
7. 
8. 
9. 
10. 
11. 
11.1 Do upływu terminu składania ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupełnienia treści niniejszego zapytania. Informacja o zmianach w treści zapytania ofertowego oraz o nowym terminie składania ofert zostanie opublikowana na stronie internetowej: www.znajdzpomoc.pl 
11.2 Wydłużenie terminu nastąpi co najmniej o czas, który upłynął od wszczęcia postępowania do momentu upublicznienia modyfikacji. 
11.3 Zamawiający dopuszcza możliwość unieważnienia niniejszego postępowania bez podania przyczyny.
11.4 Informujemy, że niniejsze rozeznanie rynku nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak również nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych. Rozeznanie rynku ma na celu potwierdzenie, że dana usługa została wykonana po cenie nie wyższej niż cena rynkowa. 

12. Załączniki do zapytania ofertowego:
12.1 Załącznik nr 1 [Formularz ofertowy]. 
12.2 Załącznik nr 2 [Oświadczenie zgoda na przetwarzanie danych osobowych]
12.3 Załącznik nr 3 [Wzór CV].
12.4 Załącznik nr 4 [Wzór umowy]	
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